RESTABLECER

COMISION NACIONAL DE PRESTAMOS PARA EDUCACION
SECCION DE DESEMBOLSOS Y CONTROL DE CREDITO

SOLICITUD PARA CAMBIO DE GARANTIA HIPOTECARIA
P%sguustﬁesEug FORMULARIO SD-No. 5
N° Operacion:
Yo, , Cédula de identidad No. , presento ante el Comité
de Crédito de CONAPE, una solicitud de autorizacion para cambiar la propiedad dada en garantia.
MOTIVO: Familiar Salud Trabajo Legal Otro:

Garantia Actual:

No. Finca No. Plano Propietario Grado Hipotecario

Garantia propuesta:

No. Finca No. Plano Propietario Grado Hipotecario
Firma del estudiante Correo electronico N° teléfono celular
REQUISITOS
GARANTIA HIPOTECARIA: Debe realizar una nueva inscripcién de escritura sobre la hipoteca.
PASO 1:

1. Disponer de forma digital los siguientes documentos:

a) Fotocopia de la cédula de identidad legible y vigente por ambos lados del duefio(s) de la propiedad.

b) En caso de que el propietario del inmueble sea una persona juridica, certificacidén de la Personeria Juridica de la Sociedad.

c) Certificacion total y descriptiva de la propiedad que incluya: anotaciones, gravamenes, restricciones y limitaciones, extendida
por el Registro Nacional o entidad autorizada (no mayor a 30 dias calendario después de la fecha de su emision). Si la
propiedad presenta algin gravamen o afectacion, presentar una certificacioén emitida por el Registro Publico para verificar el
alcance o limitaciones.

d) Encaso de que la propiedad se encuentre en zona catastral, debera aportar la Certificacién Catastral emitida por el Registro
Publico.

e) Fotocopia del plano catastrado inscrito en el Catastro Nacional y referenciado por la Certificaciéon Literal de la propiedad. No
aplica para segregaciones.

f) Sielinmueble presenta gravamen de plazo de convalidacion por rectificacion de medida que esté vigente, debe presentar la
Certificacion de la medida del inmueble previo a la rectificacion.

g) Sila propiedad no tiene construccion, debe presentar documento probatorio de disponibilidad de agua, electricidad y uso de
suelos, emitido por la institucion respectiva.

2. Ingresar a nuestra pagina web y accede a tu cuenta: https:/fonline.conape.go.cr/apex/f?p=500:LOGIN_DESKTOP:8591317240616
3. Seleccionar la opcidn: “Avalto en linea”
4. Completar la informacion solicitada y subir el archivo de los documentos que se solicitan.

PASO 2: Una vez recibida la solicitud de avaltio en linea, mediante correo electronico se le estara enviando la informacion del
perito asignado para realizar el avallo.

Continda en la siguiente pagina

Tel: 2527-8600 Aptdo. 5707-1000 SJ www.conape.go.cr
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COMISION NACIONAL DE PRESTAMOS PARA EDUCACION
SECCION DE DESEMBOLSOS Y CONTROL DE CREDITO

cn NAPE SOLICITUD PARA CAMBIO DE GARANTIA HIPOTECARIA
PRESTAMOS PARA ESTUDIDS FORMULARIO SD-No. 5

REQUISITOS
PASO 3: Recibido el avalio en CONAPE, el prestatario debe presentar el formulario y los siguientes documentos:

a) El Informe y resumen complementario del avalto
b) De la Municipalidad: Constancia del pago de impuestos municipales y bienes inmuebles al dia (debe indicar el niamero de finca).

c) Del propietario del inmueble segun corresponda:

Si es persona fisica: Carta de autorizacion del propietario para hipotecar, cuando la propiedad no pertenezca al solicitante y
fotocopia de la cédula. Disponible en el siguiente enlace:
htfps.://www.conape.go.cr/wp-content/uploads/2023/02/GA-09-Autorizacion-de-propietario-para-hipotecar-V.2023-1.pdf

Si es persona juridica: debe presentar un acta de asamblea de socios protocolizada, autorizando hipotecar la propiedad, por el
monto del préstamo que aprueba CONAPE mas un 50% adicional, en dicha acta debera redactarse la autorizacion de la siguiente
manera: “Se autoriza a (Nombre de la persona autorizada para hipotecar, miembro de la junta directiva) para que en nombre de la
sociedad consienta gravamen de hipoteca en (1° 0 2° grado)”.

d) Péliza contra incendio, terremoto y causas naturales: sélo se requiere si la propiedad tiene edificaciones y emitida por una
aseguradora registrada y autorizada por la Superintendencia de Seguros (SUGESE).

= Si la propiedad tiene una pdliza vigente, debera presentar una constancia de la cobertura y acreencia. EI monto por el cual
debera de adquirirse la pdliza con acreencia a favor de CONAPE, le sera indicado por el funcionario de CONAPE, una vez
presentada la solicitud.

= En caso de no poseer una poéliza, esta debera adquirirse en una aseguradora registrada y autorizada por la
Superintendencia de Seguros (SUGESE), con acreencia a favor de CONAPE, cuyo monto le sera indicado por el funcionario
de CONAPE una vez autorizada la solicitud.

Notas:

-Para garantia mixta, debe cumplir con los requisitos de cada garantia.

-Si la solicitud es aprobada, debe firmar una adenda al contrato crédito para estudios (estudiante y fiadores).

-Horario de Recepcién: De lunes a viernes en horario de 7:00 am a 3:00 pm , Solo se atenderé con cita previa. Agenda tu cita presencial o virtual
en el siguiente enlace: https://www.conape.go.cr/prestamo-aprobado/#cita-virtual

-En caso de no ser el estudiante quien realice el tramite, debera aportar carta de autorizacién (escrita en computadora), firmada (igual a la cédula).
-En caso de ser apoderado generalisimo debera aportar certificacion vigente del poder emitido por el Registro Nacional o entidad autorizada y
no debe tener mas de 30 dias de Emitido.

USO EXCLUSIVO DE CONAPE UJ Incompleto: Revisado por:
Nombre Fecha
FIRMAY SELLO
RECIBIDO
F02-PR-SUS-02.04.01.01 Tel: 2527-8600 Aptdo. 5707-1000 SJ www.conape.go.cr
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