COMISION NACIONAL DE PRESTAMOS PARA EDUCACION

CONAPE GESTION Y ANALISIS DE CREDITO

CREDITO HIPOTECARIO:

Este tipo de préstamo lo puedes utilizar, en dos situaciones:

e Cuando el monto que vas a solicitar supera los ¢19.000.000.
e Cuando el monto que vas a solicitar no supera los ¢19.000.000 y no puedes presentar
fiadores.

La siguiente es una tabla que muestra segun monto requerido del préstamo, el valor que debe tener
la propiedad a hipotecar:

VALOR DE LA PROPIEDAD SI VALOR DE LA PROPIEDAD SI
CONAPE VA A OBTENER EL PRIMER CONAPE VA A OBTENER EL
GRADO SEGUNDO GRADO*

MONTO DEL

PRESTAMO

¢15 000 000,00 (22 500 000,00 ¢#39 375 000,00
¢20 000 000,00 ¢30 000 000,00 ¢52 500 000,00
¢25 000 000,00 (37 500 000,00 ¢#65 625 000,00
¢30 000 000,00 ¢45 000 000,00 ¢78 750 000,00
¢40 000 000,00 (60 000 000,00 (105 000 000,00
¢50 000 000,00 ¢75 000 000,00 ¢131 250 000,00
¢55 000 000,00 (82 500 000,00 ¢144 375 000,00

EL CREDITO HIPOTECARIO SE DIVIDE EN DOS ETAPAS:

I PRIMERA ETAPA: REQUISITOS DE LA PROPIEDAD A HIPOTECAR PARA INICIAR CON
EL AVALUO: en esta etapa debes ingresar a la pagina web y solicitar avaluo y para ello
debes adjuntar en linea los siguientes requisitos:

1) Fotocopia de la cédula de identidad legible y vigente por ambos lados del duefio(s) de la
propiedad

2) Fotocopia del plano catastrado inscrito en el Catastro Nacional.

3) En caso de que el propietario del inmueble sea una persona juridica, certificacion de la

Personeria Juridica de la Sociedad.

4) Certificacion total y descriptiva de la propiedad.
NOTA: si la propiedad indica anotaciones, gravamenes, identificador predial, restricciones y
limitaciones, debe aportar adicionalmente una certificacién con la descripcion de los mismos.
Ambos documentos deben ser extendidos por el Registro Nacional de Costa Rica.

5) Autorizacion de la entidad respectiva, cuando soporte gravamen de limitaciones.

6) Carta de autorizacidn del propietario para hipotecar (ANEXO 1).

1 El 1° grado debe estar otorgado a favor de entidades autorizadas por la SUGEF o en Asociaciones
Solidaristas a criterio del Comité de Crédito de CONAPE. Ademas, el saldo de la deuda del primer
grado hipotecario no debe superar la suma de ¢30.000.000, si es asi, no se va a aceptar la propiedad
como garantia.
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COMISION NACIONAL DE PRESTAMOS PARA EDUCACION

CONAPE GESTION Y ANALISIS DE CREDITO

7) Si la propiedad ya tiene una hipoteca en 1° grado con otra institucion, debe presentar la
constancia del saldo de la deuda al dia. Si al momento de entregar los documentos de solicitud de
préstamo, la constancia tiene méas de 30 dias de emitida, debera aportar una con el saldo vigente.

8) Si la documentacion que se presenta de la propiedad NO indica que tiene construccion, debe
presentar documento probatorio de disponibilidad de agua y electricidad, emitido por la institucion
respectiva.

. SEGUNDA ETAPA: una vez listo el resultado del avallio, debes llenar la solicitud de
préstamo en linea y presentar de la propiedad los siguientes requisitos:

<> REQUISITOS DE LA PROPIEDAD:

1. Constancia de pago de impuestos municipales y bienes inmuebles al dia. (Debe indicar el
numero de finca).

2. Si el duefio de la propiedad es una persona juridica debe presentar un acta de asamblea de
socios protocolizada, autorizando hipotecar la propiedad, por el monto del préstamo mas un 50%
adicional, en dicha acta debera redactarse la autorizacion de la siguiente manera: “Se autoriza a
(Nombre de la persona autorizada para hipotecar, miembro de la junta directiva) para que en nombre
de la sociedad consienta gravamen de hipoteca en (1° 0 2° grado)”.

3. Pdliza contra incendio y terremoto, solo se requiere si la propiedad tiene edificaciones, emitida
por una aseguradora registrada y autorizada por la Superintendencia de Seguros (SUGESE). Si la
propiedad tiene una péliza vigente, debera presentar una constancia de la cobertura y acreencia. El
monto por el cual debera de adquirirse la péliza con acreencia a favor de CONAPE, le sera indicado
por el funcionario de CONAPE, una vez presentada la solicitud de préstamo.

<> REQUISITOS DEL SOLICITANTE:
Fotocopia de la cédula de identidad costarricense, legible y vigente por ambos lados.

2 En caso de menor de edad, se requiere:
a) Fotocopia de la tarjeta de identidad de menor de edad por ambos lados, legible y
vigente.
b) Fotocopia de la cédula de identidad legible y vigente por ambos lados, de la persona
responsable del menor de edad.
C) Carta de la persona responsable del menor de edad, que indique la aceptacion de las
obligaciones del préstamo, hasta que el solicitante cumpla la mayoria de edad. Utilizar
el siguiente machote de carta. (Anexo 2)
3) 2Resultado del Test vocacional impreso. Lo puedes hacer aqui o ingresa a la direccién:

https://conape.nabu.cr/.

2| os créditos de posgrados, ampliaciones o solo compra de equipo, no requieren el resultado del
test vocacional.
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COMISION NACIONAL DE PRESTAMOS PARA EDUCACION
GESTION Y ANALISIS DE CREDITO

CONAFE

4)

Constancia de cuenta de ahorros en colones en el Banco de Costa Rica (no se puede otro

banco) a nombre del solicitante, que incluya en dicha constancia los siguientes datos: nombre del
solicitante, nimero de cédula, nimero de cuenta IBAN, tipo de cuenta (ahorros), moneda (colones),
que se encuentre activa, sello y firma del funcionario que la extiende en el Banco de Costa Rica. Si no
tienen cuenta aun puedes solicitarla en la siguiente direccion del BCR:

https://www.bancobcr.com/wps/portal/bcr/bancobcr/personas/cuentas/cuentas _de ahorro/

Luego de solicitarla debes ir a retirar la tarjeta y la clave dinamica para que podamos depositarte cada

periodo.

Los siguientes requisitos, aplican solo si son estudios en el exterior (fuera de CR):

1.

7
°e

Detalle de otros aportes: Carta del aporte familiar, constancia o declaraciones de otros
aportes, auxilios y otros servicios complementarios que vaya a disfrutar el solicitante durante
el periodo de estudios. Llena el formulario aqui o en la siguiente direccién: (Anexo 3)
Certificado de poder generalisimo: Debe estar debidamente inscrito en el Registro Nacional y
adjuntar fotocopia de la cédula de identidad legible y vigente por ambos lados del apoderado.
Se exime de este requisito al solicitante que va a estar en el exterior por un periodo menor a
9 meses.

Detalle del costo de vida: Documento emitido por la entidad educativa donde va a realizar los
estudios o por una institucion oficial. Puede utilizar como referencia este enlace o accesar a
la siguiente direccion: (Anexo 4)

Traduccion de Documentos: Todo documento emitido en lenguaje diferente al castellano, debe
adjuntar traduccion respectiva. No es requisito que sea traduccidn oficial, puede realizarla
usted mismo.

Constancia de beca del patrono: Constancia de la empresa en caso de que labore, que indique
si es 0 no beneficiario de una beca y sus condiciones o cualquier otro beneficio.

REQUISITOS DEL INGRESO DEL SOLICITANTE:

De la persona que se hace cargo de tus gastos diarios se requiere:

1) Siesa persona es asalariada: Constancia original de salario que indique:

1.

e Nombre completo,
numero de cédula de identidad,
monto del salario bruto
monto del salario liquido,
tiempo de servicio,
libre de embargos,
nombre y firma de la persona responsable que la emite y
e fecha de emision.
Si esa persona tiene ingresos propios y su ingreso es superior a ¢410.000: Certificacion de
ingresos original, vigente y dirigida a CONAPE, emitida por un Contador Publico Autorizado
cuyo estudio sea de los Ultimos doce meses respecto a la fecha de la emision.
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COMISION NACIONAL DE PRESTAMOS PARA EDUCACION

CONAPE GESTION Y ANALISIS DE CREDITO

2. Siesa persona se dedica a actividades propias informales y su ingreso es menor a ¢410.000:
Declaracién jurada de ingresos que llenas aqui. (Anexo 5)

3. Si esa persona es pensionada: Constancia original y vigente de pensidén emitida por la
institucion respectiva que indique el monto percibido mensualmente.

4. Si esa persona te aporta un ingreso especifico mensual: Declaracién jurada de aporte
economico al estudiante aqui. (Anexo 6)

5. Siesa persona tiene otro tipo de ingreso: debe presentar documento oficial que haga constar
el ingreso que esa persona tiene.

X REQUISITOS DEL COLEGIO (no aplica para ampliaciones)

1) Fotocopia legible del titulo de bachiller en educacion secundaria o certificacion extendida por
el colegio o por la Direccién de Gestion y Evaluacién de la Calidad del MEP. (No aplica para solicitudes
de préstamo de Acciones Formativas del INA).

2) Constancia o informe de notas del dltimo afio del colegio.

No aplica si ya estuviste matriculado en la Universidad y tenés 8 o0 mas materias aprobadas y tampoco
para solicitudes de préstamo de Acciones Formativas del INA).

3) Para préstamos de Acciones Formativas del INA el requisito minimo es el titulo en educacién
general basica. (Noveno afio)

<> REQUISITOS DE LA UNIVERSIDAD

1) Programa de estudios de la carrera impreso por la entidad educativa (brochure, desplegable
u hoja impresa), con el detalle de las asignaturas por ciclo lectivo.

2) Proforma de los costos de la carrera: Debe contener (el nombre, codigo, cédigo de carrera,
costo de la materia, costo de la matricula y costo total de la carrera; adicional debe incluir los costos
de trabajo final de graduacion (tesis, pruebas de grado, practica profesional, derechos de graduacion)).

3) Si ya cursaste 8 materias 0 mas en la universidad, debes presentar constancia o informe de
las asignaturas aprobadas extendida por la entidad educativa firmada y sellada.

4) Si tienes materias convalidadas en la universidad, debes presentar constancia o informe de
las asignaturas pre-convalidadas o convalidadas extendida por la entidad educativa y las notas de
asignaturas aprobadas de la universidad de procedencia firmada y sellada.

5) Si ya tiene un titulo universitario, debes presentar fotocopia legible del titulo universitario o
certificacion en caso de haber obtenido un grado universitario o parauniversitario extendida por la
entidad educativa.
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COMISION NACIONAL DE PRESTAMOS PARA EDUCACION

CONAPE GESTION Y ANALISIS DE CREDITO

6) Si desea incluir dentro de su préstamo alguna deuda pendiente con la entidad educativa,
presentar la constancia oficial de deuda que indique los periodos adeudados y a qué

materias corresponde (solo se financia deuda a las materias que aprobo).
7) Si ya matriculaste en el periodo en curso, debes presentar el informe de matricula.

8) Si solo deseas financiar el trabajo final de graduacion: Carta oficial de la universidad que
indique la aprobacién del tema, fecha de inicio y conclusion del trabajo y costo total.

9) Si solo requieres financiar gastos de sostenimiento: también debes presentar cada uno de los
puntos anteriores, cuando le aplique.

Los siguientes aplican solo si son estudios en el exterior:

1. Carta de admisién al programa de estudios: Extendida por la entidad educativa, que indique
nombre del estudiante, cédula, nombre del programa, que indique que ha sido aceptado y la
fecha inicial y final del programa.

2. Constancia de beca de la universidad: Constancia de la entidad, que indique si es 0 no
beneficiario de una beca y sus condiciones o cualquier otro beneficio.

<> REQUISITOS DEL EQUIPO Y MATERIALES:

1. Presentar factura proforma a nombre del solicitante, la cual debe contener al menos: Nombre
completo del propietario (persona fisica) o razén social o casa proveedora y nombre de fantasia si
existe, fecha de emision, descripcion general de las caracteristicas del equipo por adquirir y monto
total de la proforma, el cual para equipo se financia un monto de ¢750.000 y en el caso de otros
materiales a fines a la carrera, se financia un monto de ¢500.000.

<> REQUISITOS PARA INCORPORAR GASTOS DE AVALUO Y NOTARIADO:

1. Carta de estudiante solicitando que se incluya en el financiamiento los gastos de avalto y
notariado.
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COMISION NACIONAL DE PRESTAMOS PARA EDUCACION

Seccion de Gestion y Analisis de Crédito
CONAPE Formulario GA-09

ANEXO 1
Autorizacion de propietario para hipotecar la propiedad

Fecha:
Yo,
Nombre Propietario 1er Apellido 2do Apellido
Documento de identidad N°
Duefio de la propiedad numero de finca (matricula):
Ubicada : Provincia Cantén Distrito

Conocedor de las penas con que la ley castiga el delito de falso testimonio, manifiesto bajo fe de juramento que, autorizo al

estudiante

Nombre Estudiante 1er Apellido 2do Apellido

a hipotecar la propiedad antes mencionada como garantia del préstamo que estéa realizando en CONAPE.

Firma del propietario

F09. PR-SUS-02.02. sub01
Act. Enero 2021 BORRAR

Tel:2527-8600-Fax:2234-1435-www.conape.go.cr-
50metros Este de la Fuente de La Hispanidad. San Pedro de Montes de Oca-San José de Costa Rica



COMISION NACIONAL DE PRESTAMOS PARA EDUCACION

Seccidn de Gestion y Analisis de Crédito
CONAPE Formulario GA-02

ANEXO 2
Carta de responsable del menor de edad

Fecha:
Yo,
Nombre Completo de Responsable Ocupacion
Documento de identidad N° Genero:] |Masc Fem  Estado Civil:
Domicilio: Provincia Canton Distrito

Direccién Exacta :

En mi condicién de responsable en ejercicio de la Patria Potestad de:

Nombre Estudiante 1erApellido 2doApellido

manifiesto que acepto que mi hijo (a) se obligue con un préstamo para sus estudios que le va a otorgar la Comisién Nacional
de Préstamos para Educacion. Una vez que el menor cumpla la mayoria de edad me comprometo a que ratifique las
obligaciones contraidas ante CONAPE.

Firma

Una vez completado el formulario adjuntar como parte de los requisitos del tramite que solicita.

F02. PR-SUS-02.02. sub01
Act. Enero 2021 BORRAR

Tel:2527-8600-Fax:2234-1435-www.conape.go.cr-
50metros Este de la Fuente de La Hispanidad. San Pedro de Montes de Oca-San José de Costa Rica


Tel:2527-8600-Fax:2527-8600-www.conape.go.cr-

COMISION NACIONAL DE PRESTAMOS PARA EDUCACION
Seccion de Gestion y Analisis de Crédito

Cﬂ NAPE Formulario GA-12

ANEXO 3
Declaracion jurada de aporte econémico para estudios en el exterior

Fecha:

Yo,

Nombre 1erApellido 2doApellido

Documento de identidad N°

Declaro bajo juramento que apoyare econémicamente al proyecto de estudios del estudiante:

Nombre Estudiante 1er Apellido 2do Apellido

Firma persona que da el aporte econdmico

F12. PR-SUS-02.02. sub01 BORRAR
Act.Enero 2021

Tel:2527-8600 - www.conape.go.cr-
50metros Este de la Fuente de La Hispanidad. San Pedro de Montes de Oca-San José de Costa Rica


Tel:2527-8600-Fax:2527-8600-www.conape.go.cr-

Y, | AAVERSIDAD DE AN EXO 4 OAIC :f;;;;;?memdaﬂaieg
, ) COSTA R]C A S onnaracion Exema
OAICE-1364-2017
Tabla #2
Universidad de Costa Rica
Oficina de Asuntos Internacionales y Cooperacién Externa
TABLA DE ASIGNACIONES MENSUALES DE BECAAL EXTERIOR
Del 01-05-2017 al 28-03-2618
Pais Maonto Mensual en Dilares ; Pais Maonte Mensual en Eures
Argentina 51 612,00 Alemania 1 623,00 €
Auvstralia $1 945,00 Austria 2003.00¢€
Bolivia 51 529,00 Bélgica 217900 €
Brasil $2 148,00 Espafa 212500 €
Canadd $2 308,00 Dinamarca 201300€
Chile $1 487,00 Finlandia 202900 ¢
China $1 712,00 Francia 180500 €
Caolombia $§1 652,00 Grecia 1156,00¢€
Corea del Sur $2 371,00 Haolanda 2492.00€
Costa Rica 51 683,00 Hungria 122400 €
Cuba 51 237,00 lialia 131500 €
Ecuador $1 300,00 Irianda 182700 €
Egipwa $1 189,00 Polonia 120900 €
ElLA = 31 847,00 Paortugal ‘ 197700 €
Guatemala 31 549,00 Rurmnaria 1 050,00 €
Honduras &1 341,00 ) Suecia 2083,00€
fsrael §2 077,00
Japan $2 138,00
Meéxica $1 598,00 Pais Muonto Mensual en Libras
Nicaragua 51 080,00 Inglaterra £1 606,00
Noruega §2 324,00 Escocia £1 554,00
Nueva Zelanda §2 125,00
Panamd 5161600 Ciencin Econtmices . Uire BF 031 3017
Perd 31 330,00 i
Rusia $2 061,00
Singapur $2 661,00 ' .
Suiza $2 648,00 /\ L"“"‘k E ¥
Taiwdn $1526.00 VB. Dr, Henning Jen rz(( n ington e
» Rect RECTORIA,
rlugua\ : $1975,00
* Encuanto a tos £.10,4A, se aplmzm la Tabla LASPAL vigeme, sin cmbargo. si el monto ¢s mcm ra $1847.00 se aplicara

lo determinado por gl HCE-UCR en esta wbla,

**La presente tabla de asignaciones deja sin efecto Tas anteriores v actualiza los montos de manutencién de todas las
personas becarias.

Teléfono: 2511 5080 | Correo electronico: caice@ucr.ac.cr | Sitio web. www.oaice. uer ac. or




COMISION NACIONAL DE PRESTAMOS PARA EDUCACION

Seccidn de Gestion y Analisis de Crédito
CU NAPE Formulario GA-05

ANEXO 5
Declaracion jurada de ingresos propios

Fecha:
Yo,
Nombre 1erApellido 2doApellido
Documento de identidad N°
Estado Civil:
Declaro bajo juramento que me dedico a , desde el afio

lo cual me genera ingresos mensuales netos de ¢
Autorizo a CONAPE a verificar lo indicado en la presente Declaracion

Firma

BORRAR

F05. PR-SUS-02.02. sub01

Tel:2527-8600-Fax:2234-1435-www.conape.go.cr-
50metros Este de la Fuente de La Hispanidad. San Pedro de Montes de Oca-San José de Costa Rica



COMISION NACIONAL DE PRESTAMOS PARA EDUCACION
Seccion de Gestidn y Andlisis de Crédito
CONAPE

Formulario GA-06
PRESTAMOS PARA ESTUDIDS

ANEXO 6
Declaracion jurada de aporte econdémico al estudiante

Fecha: / /
Yo,
Nombre 1erApellido 2doApellido
Documento de identidad N°
Estado Civil:
Declaro bajo juramento que aporto mensualmente, el monto de ¢
al estudiante:

Firma de persona que da el aporte econdmico

F06. PR-SUS-02.02. sub01 BORRAR
Act.Enero 2021

Tel:2527-8600-Fax:2234-1435-www.conape.go.cr-
50metros Este de la Fuente de La Hispanidad. San Pedro de Montes de Oca-San José de Costa Rica
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