RESTABLECER

COMISION NACIONAL DE PRESTAMOS PARA EDUCACION
SECCION DE DESEMBOLSOS Y CONTROL DE CREDITO

cn NAPE SOLICITUD PARA CAMBIO DEL TIPO DE GARANTIA DEL PRESTAMO

PRESTAMOS PARA ESTUDIDS FORMULARIO SD-No. 9

N° Operacion:

Yo , Cédula de identidad No. , solicito cambio de garantia del crédito:

FIDUCIARIA a HIPOTECARIA (propiedad en garantia)

HIPOTECARIA a FIDUCIARIA (fiadores)

':I OTRA especifique

Firma del estudiante Correo electronico N° teléfono celular
REQUISITOS

GARANTIA FIDUCIARIA:

1. Fotocopia de la cédula de identidad, en caso de ser extranjero: fotocopia de la cédula de residente permanente-libre condicion, legible y vigente del nuevo
fiador(es) propuesto.

2. Hoja impresa con la orden patronal vigente del nuevo fiador(es) propuesto, disponible en la Oficina Virtual del SICERE.

3. Constancia de salario original del nuevo fiador(es) propuesto que indique nombre completo, nimero de cédula, tiempo de servicio, el monto del salario
bruto, salario neto, si existen o no gravamenes judiciales, nombre y firma de la persona que la confecciona (no mayor a 30 dias calendario después de la
fecha de su emision).

4.  Fiadores con ingresos propios, debe presentar una certificacion (original) de ingresos de los Ultimos doce meses, dirigida a CONAPE, confeccionada por un
Contador Publico Autorizado y fotocopia de la Ultima declaracion de renta, en caso especial presentar fotocopia de la declaracion del régimen de tributacién
simplificada (no mayor a 30 dias calendario después de la fecha de su emision).

5. Completar el formulario No. 16 de datos de los fiadores propuestos.

GARANTIA TITULO VALOR:
1. Fotocopia del documento de identidad del duefio del Titulo Valor.
2. Fotocopia del Titulo Valor legible y vigente. De aprobarse el cambio de garantia, el titulo original debe ser endosado a nombre de CONAPE.
3. Completar el formulario SD-No. 15 actualizacién de datos.

GARANTIA HIPOTECARIA: Debe realizar una nueva inscripcion de escritura sobre la hipoteca.
PASO 1:

1. Disponer de forma digital los siguientes documentos:

a. Fotocopia de la cédula de identidad legible y vigente por ambos lados del duefio(s) de la propiedad.

b. En caso de que el propietario del inmueble sea una persona juridica, certificacion de la Personeria Juridica de la Sociedad.

c. Certificacion total y descriptiva de la propiedad que incluya: anotaciones, gravamenes, restricciones y limitaciones, extendida por el Registro Nacional o
entidad autorizada (no mayor a 30 dias calendario después de la fecha de su emision). Si la propiedad presenta algln gravamen o afectacion, presentar
una certificacion emitida por el Registro Publico para verificar el alcance o limitaciones.

d. Fotocopia del plano catastrado inscrito en el Catastro Nacional. No aplica para segregaciones e) Si la propiedad ya tiene una hipoteca en 1° grado con
otra institucion, debe presentar la constancia del saldo de la deuda (no mayor a 30 dias calendario después de la fecha de su emision).

e. Autorizacién de la entidad respectiva, cuando soporte gravamen de limitaciones.

f.  Carta de autorizacion del propietario para hipotecar, disponible en el siguiente enlace: https://www.conape.go.cr/wp-content/uploads/2021/09/GA-09-
Autorizacio%CC%81n-de-propietario-para-hipotecar-v2021-1.pdf

2. Ingresar a nuestra pagina web y accede a tu cuenta: https:/fonline.conape.go.cr/apex/f?p=500:LOGIN_DESKTOP:8591317240616

3. Seleccionar la opcion: “Avallo en linea”

4. Completar la informacién solicitada y subir el archivo de los documentos que se solicitan.

PASO 2: Una vez recibida la solicitud de avaltio en linea, mediante correo electrénico se le estara enviando la informacion del perito asignado para realizar

el avaluo. . L L.
Continda en la siguiente pagina
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PRESTAMOS PARA ESTUDIDS

COMISION NACIONAL DE PRESTAMOS PARA EDUCACION
SECCION DE DESEMBOLSOS Y CONTROL DE CREDITO

CONAPE SOLICITUD PARA CAMBIO DEL TIPO DE GARANTIA DEL PRESTAMO
FORMULARIO SD-No. 9

REQUISITOS
PASO 3: Recibido el avaltio en CONAPE, el prestatario debe presentar el formulario y los siguientes documentos:

a) De la Municipalidad: Constancia del pago de impuestos municipales y bienes inmuebles al dia (debe indicar el nimero de finca).

b) Del propietario del inmueble segun corresponda:

Si es persona fisica: debe aportar carta de autorizacion para hipotecar la propiedad, cuando la propiedad no pertenezca al solicitante y fotocopia de la

cédula.
Si es persona juridica (cuando se trate de propiedades inscritas a nombre de Sociedades Anénimas), debe aportar: Acuerdo de asamblea de socios

(mediante acta protocolizada) autorizando hipotecar el inmueble, por el monto del préstamo mas un 50% adicional.

c) Péliza contra incendio y terremoto: sélo se requiere si la propiedad tiene edificaciones.

= Si la propiedad tiene una pdéliza vigente, deberé presentar el documento de las condiciones particulares emitida por una aseguradora
registrada y autorizada por la Superintendencia de Seguros (SUGESE).

= En caso de no poseer una poliza, esta debera adquirirse en una aseguradora registrada y autorizada por la Superintendencia de Seguros
(SUGESE), con acreencia a favor de CONAPE, cuyo monto le sera indicado por el funcionario de CONAPE una vez autorizada la solicitud.

Notas:

-Para garantia mixta, debe cumplir con los requisitos de cada garantia.

-Si la solicitud es aprobada, debe firmar una adenda al contrato crédito para estudios (estudiante y fiadores).

-Horario de Recepcion: Lunes a Jueves de 7 am a 2 pm. Sujeto a disponibilidad de fichas.

-En caso de no ser el estudiante quien realice el tramite, debera aportar carta de autorizacion (escrita en computadora), firmada (igual a la cédula).

-En caso de ser apoderado generalisimo debera aportar certificacion vigente del poder emitido por el Registro Nacional o entidad autorizada y no
debe tener mas de 30 dias de Emitido.

USO EXCLUSIVO DE CONAPE [ Incompleto: Revisado por:
Nombre Fecha
FIRMAY SELLO
RECIBIDO
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RESTABLECER

COMISION NACIONAL DE PRESTAMOS PARA EDUCACION N° @pg@.@N;[:]
SECCION DE DESEMBOLSOS Y CONTROL DE CREDITO FECHA:
ACTUALIZACION DE DATOS

CONAPE FORMULARIO SD-No. 15
CedulaN®: ( ) pEwbor: | )
Provincia: ( ] Canton: ( ) Distrito: ( )
Direccion exacta: ( )
Casa/Apto..No.[  ]Color ( ) Mano derecha O Mano izquierda O Cantidad de pisos |
Tel Hab: ( ) Celular: ( ) Correo electronico: [ )
Ocupacion: ( ) Lugar de Trabajo: ( )
Direccién de Trabajo: ( )
Tel Trab: ( Jext ()
CédulaN®: ) FIADOR O PROPIETARIO: )
Provincia: ( ] Canton: ( ) Distrito: ( )
Direccion exacta: ( )
Casa / Apto.: No.[:] Color ( ) Mano derechaO Mano izquierdaO Cantidad de pisos ()
Tel Hab: ( ) Celular: ( ) Correo electrénico:  ( )
Ocupacion: ( ) Lugar de Trabajo: ( )
Direccién de Trabajo: ( )
Tel Trab: ( Jext ()
Cédula N°: ( ) FIADOR O PROPIETARIO: )
Provincia: ( ] Canton: ( ) Distrito: ( )
Direccion exacta: )
Casa/Apto.. No[ ] Color( ) Mano derecha(") Mano izquierda(C) Cantidad de pisos ()
Tel Hab: ( ) Celular: ( ) Correo electronico: [ )
Ocupacion: ( ) Lugar de Trabajo: | )
Direccién de Trabajo: ( )
Tel Trab: ( JExt (]
CedulaN®: [ ) FIADOR O PROPIETARIO: ( )
Provincia: ( ] Canton: ( ) Distrito: ( )
Direccion exacta: ( )
Casa/Apto. No.[ ] Color ) Mano derechaO Mano izquierdaO Cantidad de pisos )
Tel Hab: ( ) Celular: ( ) Correo electronico: [ )
Ocupacion: ( ) Lugar de Trabajo: ( )
Direccion de Trabajo:  ( )
Tel Trab: ( Jext ()

Tel: 2527-8600 Aptdo. 5707-1000 SJ www.conape.go.cr
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COMISION NACIONAL DE PRESTAMOS PARA EDUCACION

SECCION DE DESEMBOLSOS Y CONTROL DE CREDITO N® OPERA©I©N:[:]
FEGHA:
CONAPE
i . DATOS DE FIADOR(ES) PROPUESTO(S)
FORMULARIO SD-No. 16

Cédula N°: ( ) FIADOR (PROPUESTO): )
Estado Civil: ( ) Fecha nacimiento: ( )
Provincia: ) Canton: ) Distrito: ( )
Direccidn exacta: ( )
Casa/Apto. No.[ ] Color( ] Mano derechaO Mano izquierdaO Cantidad de pisos (|
Tel Hab: ) Celular: ( ) Correo electrénico:  ( )
Ocupacion: ) Lugar de Trabajo: ( )
Direccién de Trabajo: ( )
Tel Trab: ( ) Ext:[ )
CédulaN°:  ( ) FIADOR (PROPUESTO){ )
Estado Civil: ( ) Fecha nacimiento: ( )
Provincia: [ ) Canton: ( ) Distrito: ( )
Direccion exacta: )
Casa/Apto..  No. [:] Color ( ] Mano derecha O Mano izquierda O Cantidad de pisos [:]
Tel Hab:  ( ) Celular: ( ) Correo electrénico:  ( )
Ocupacion: | ) Lugar de Trabajo: | )
Direccion de Trabajo: ( )
Tel Trab: [ JExt ()
Cédula N°: ( ) FIADOR (PROPUESTO): ( )
Estado Civil: ) Fecha nacimiento: ( )
Provincia: ( ) Canton: ( ) Distrito: )
Direccion exacta: )
Casa/Apto. No.[ ] Color ( ] Mano derecha O Mano izquierda O Cantidad de pisos [
Tel Hab: ) Celular: ( ] Correo electronico: ( )
Ocupacion: ) Lugar de Trabajo: ( )
Direccién de Trabajo: ( )
Tel Trab: ) Ext: ( )
Cédula N°: [ ) FIADOR (PROPUESTO): )
Estado Civil: [ ) Fecha nacimiento: [ )
Provincia: ) Canton: ( ) Distrito: ( )
Direccién exacta: ( )
Casa/Apto. No.[ ] Color ( ] Mano derecha O Mano izquierda O Cantidad de pisos ()
Tel Hab:  ( ) Celular: [ ) Correo electronico: ( )
Ocupacion: ] Lugar de Trabajo: ( )
Direccién de Trabajo: ( )
Tel Trab: | ) Ext: ( )

Tel.2527-8600 Apdo.5707-1000 SJ www.conape.go.cr
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