CONAPE

JUNTOS POR TU SUPERACION

Mediante publicacion en Diario Oficial La Gaceta No. 86 del miércoles 06 de mayo del 2015
se publicé el Reglamento de Notariado, el cual transcribo a continuacion:

Comunica que en la sesidon ordinaria del Consejo Directivo N° 45-01-2015 y 13-3-20151,
articulos IV y V, celebrada el 05 de enero y 30 de marzo del dos mil quince, acordd aprobar
el Reglamento para la Prestacion de Servicios de Notariado Externo de la Comisiéon Nacional
de Préstamos para Educacién (CONAPE), el que se leera:

REGLAMENTO PARA LA PRESTACIG')N DE SERVICIOS
DE NOTARIADO PARA LA COMISION DE PRESTAMOS
PARA EDUCACION (CONAPE)

Articulo 1°—Ambito de aplicacidn. El presente Reglamento tiene como objeto regular las
relaciones entre COMISION NACIONAL DE PRESTAMOS PARA EDUCACION -en adelante
CONAPE- y los Notarios Publicos Externos -en adelante contratistas-, que en virtud de un
concurso con apego a la Ley de Contratacion Administrativa, resulten adjudicatarios
prestandole en virtud del mismo su servicio como “notarios publicos externos”, sin que exista
subordinacidn juridico laboral de tipo alguno, para el otorgamiento de escrituras en las que
figure CONAPE como acreedor. Los servicios de notariado externo consistirdn en el
desempeno de todas las labores notariales requeridas para la constitucion, formalizacién e
inscripcion de garantias para créditos o facilidades crediticias en que CONAPE figure como
acreedor y comprenderd todas aquellas labores y responsabilidades que se especifican en
el presente reglamento. El servicio de notariado comprenderd la confeccidn del instrumento
original, asesoria para el caso y la expedicion del correspondiente testimonio de escritura,
certificacién o reproduccion que deba entregarse asi como todos los tradmites necesarios
para la inscripcion en el Registro Nacional, la correcciéon de defectos atribuibles al notario y
demds normativa que le sea de acato.

Articulo 2°—Definiciones. Para los efectos del presente reglamento, se definen los siguientes
términos:

CONAPE: Comisién Nacional de Préstamos para Educacion.
Solicitante: Ciudadano costarricense que aspira a un crédito para educacion.
Prestatario: Estudiante a quien se le ha aprobado un crédito.

Garantia: Respaldo que asegura y protege la recuperacion de los créditos otorgados por
CONAPE.

Sesion corresponde a 45-01-2014 y 11-3-2015. Se aclara mediante sesion del Consejo
Directivo articulo 3 sesiéon 35-08-2015 del 31 de agosto del 2015.
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Garantia Hipotecaria: Bien inmueble dado en garantia a CONAPE para garantizar deuda
crediticia propia o gjena.

Adjudicatario, Notario o Notario PUblico Externo: Persona fisica o juridica que en virtud del
cumplimiento de los requisitos técnicos, administrativos y legales resulte adjudicatario para la
dotacion de servicios de confeccidn, de escrituras que garanticen las operaciones crediticias
en favor de CONAPE, nombre y por cuenta del prestatario.

Direccion Nacional de Notariado: Ente encargado de regular las labores desarrolladas por
los Notarios Publicos.

Honorarios Profesionales: Remuneracion que percibe el profesional por el trabajo efectuado
y la responsabilidad profesional que el acto o gestion que implica al realizar un peritaje o
avalvo de conformidad con el Arancel correspondiente.

Registro Nacional: El Registro Nacional de la Propiedad, ente encargado de registrar bienes
muebles, inmuebles o intelectuales.

Unidad Orgdnica Respectiva: Instancia interna de CONAPE con competencia en razén de
la materia para atender, gestionar, fiscalizar y evaluar los términos y condiciones objeto del
presente reglamento.

Articulo 3°—Plazo de la contratacion. La vigencia del contrato se hard por un ano,
prorrogable hasta por tres anos adicionales, hasta completar un total de cuatro anos, ajuicio
de CONAPE, siempre y cuando el servicio se hubiere prestado a entera satisfaccion de
CONAPE.

Articulo 4°—Formalizacién y vigencia de la contratacion. Por tratarse de una contratacion de
cuantia inestimable, la misma deberd formalizarse mediante contfrato no protocolizado,
conforme a la Ley de Contratacion Administrativa y su Reglamento y entrard a regir una vez
que hubiere sido comunicada su aprobacién por parte de la Contraloria General de la
Republica o de la Asesoria Legal de CONAPE conforme a los limites establecidos por el mismo
ente contralor.

Articulo 5°—Impedimentos. Los confratistas que presten sus servicios a Conape, no podrdn
bajo ningun concepto asumir la direccion profesional, asesorar o representar a un tercero en
cualquier clase de proceso judicial o administrativo en contra de Conape. Tampoco podrdn
actuar como asesores o consejeros de clientes o terceros que tengan derechos o intereses
confrapuestos con los de Conape. Cualquier accién judicial o administrativa en contra de
Conape, en la que figure el contratista, dard derecho al confratante iniciar las gestiones de
resolucion confractual. Se tendrdn por incumplidas sus obligaciones en caso de que se
verifique alguna violacién o prohibicién al ejercicio de su profesibn como Abogado y/o
Notario y causal de resolucion contractual, previa comunicacion a la Fiscalia del Colegio de
Abogados y Abogadas de Costa Rica y Direccion Nacional de Notariado.
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Asi modificado mediante sesién del Consejo Directivo articulo 3 sesiéon 35-08-2015 del 31 de agosto
del 2015.

Articulo 6°—Deber especial. Los contratistas que resultaren adjudicados deberdn observar y
cumplir con los siguientes deberes:

a) Asesorarjuridica y notarialmente a las partes, no haciendo incurrir a los clientes en gastos
innecesarios. Deberdn anteponer los intereses institucionales y de los clientes a los
propios.

b) Informar a los interesados del valor (gastos legales y honorarios del notario publico
externo) y trascendencias legales de sus renuncias y demas estipulaciones.

c) Confeccionar los documentos correspondientes a su actuacion a la mayor brevedad
posible y dentro de los plazos que sefala el presente Reglamento.

d) Guardar el secreto profesional respecto de las manifestaciones exira protocolares
expresadas por las partes, asi como con respecto de los contratos u operaciones
crediticias que mantienen los clientes de la Institucion.

Los contratistas deben estar permanentemente al dia en el pago y cumplimiento de las
obligaciones u operaciones directas o indirectas que mantengan con CONAPE, CCSS,
FODESAF, las requeridas para el ejercicio de su profesion y demds impuestos nacionales. En
caso de incumplimiento se procederd a realizar la respectiva resolucion contractual.

Articulo 7°—Responsabilidad del Notario Publico Externo. Los contratistas tiene la
responsabilidad directa frente a CONAPE, de que el acto notarial considere todas las
instrucciones giradas por Conape, de manera que el mismo cumpla con todos los requisitos
sustanciales o formales, impuestos por la ley o reglamentacion aplicable y quede
debidamente inscrita en el Registro PUblico, de forma tal que en caso de requerirse, asegure
y garantice a CONAPE, la efectiva ejecucion de la misma.

El incumplimiento de esta obligacion serd causal de resolucion contractual. Los contratistas
al servicio de CONAPE, responderdn frente a cualquier dano y/o perjuicio que ocasionen por
accion u omision, tanto a CONAPE como a sus clientes o a terceros. CONAPE, previa
valoracion de los hechos, podrd sancionar al notario publico externo que incumpla los
deberes contenidos en el presente Reglamento, de acuerdo al procedimiento administrativo
previsto en el articulo 217 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

Articulo 8°—Informes bimestrales. El contratista estard obligado a presentar cada dos meses
ante la Unidad Orgdnica respectiva de CONAPE, un informe de los casos asignados y del
estado de tradmite de inscripcion en que se encuentran. En este informe se deberd especificar
aquellos casos de dificil solucidn, las razones que impiden la inscripcion definitiva ante el
Registro Publico en el tiempo previsto y adjuntar la documentacion necesaria que acredite
su dicho. Asimismo, deberd presentar los informes adicionales que sean requeridos por
Unidad Orgdnica respectiva, la Auditoria Interna y la Asesoria Legal de Conape. El
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incumplimiento a lo dispuesto en el presente articulo serd causal de resolucion contractual
por parte de CONAPE.

Articulo 9°—Responsabilidad del contratista por errores u omisiones. El contratista estard
obligado a confeccionar y tramitar por su cuenta y sin costo adicional para el cliente o
CONAPE, las escrituras publicas adicionales, complementarias o reproducciones que fueren
necesarias para la inscripcion de la escritura principal, cuando existan errores U omisiones
imputables al notario publico externo, sin perjuicio de lo establecido en el Arancel de
Profesionales en Derecho.

Articulo 10.—Ausencias voluntarias de los notarios publicos externos. Cuando un contratista
tenga que ausentarse de su oficina, por un plazo mayor de cinco dias hdbiles e inferior a 90
dias naturales, deberd informarlo por escrito a la Unidad Orgdnica respectiva de CONAPE
con tres dias de anticipacion, para lo cual deberd adjuntar un informe del estado en que se
encuentran cada uno de los casos asignados y que no han sido inscritos ante el Registro
Publico, e indicar cudles han sido las gestiones realizadas para ello. Lo anterior sin perjuicio
de nueva designacion conforme al rol establecido en el presente reglamento. En caso de
que la ausencia sea superior a noventa dias naturales se procederd con la respectiva
resolucion contractual.

Cuando un notario publico externo por motivos justificados no disponga de su protocolo
podrd actuar en conjunto con otro profesional, siendo ambos responsables frente Conape
en forma solidaria de cualquier falta u omisidon en que incurran.

Al notario publico externo que voluntariamente se ausente, no se le repondrd el trabajo que
en aplicacién del rol le correspondiere. El caso se le asignard al notario publico externo que
continde en el rol.

Las ausencias injustificadas, asi como la inasistencia a los actos de formalizacion y firma de
escrituras en que figure como Unico notario publico externo o que otorgue en conotariado
facultardn a Conape para resolver la contratacién de pleno derecho.

Articulo 11.—Finalizacidn voluntaria de la prestacion de servicios. Cuando un contratista no
desee confinuar brindando sus servicios a Conape, asi deberd informarlo por escrito, al
menos con un mes de anticipacion a la fecha en que lo hard efectivo, a la Unidad Orgdnica
respectiva de la institucidon, la cual procederd a concertar contrato por el plazo que reste
para completar la confrataciéon, a quien siga en estricto orden de calificacion y hubiere
quedado bajo la condicién de elegibilidad, producto de la licitacion celebrada conforme a
los pardmetros de calificacion establecidos.

Los actos notariales a cargo del contratista que voluntariamente deja el rol y le han asignadas
antes de la fecha de su comunicado, deberdn quedar concluidas a entera satisfaccion,
salvo que Conape estime conveniente reasignar el caso. Para reasignar esos casos, se
requerird la anuencia del contratista que deja el rol y serdn reasignados respetando el rol
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correspondiente que serd definido en el respectivo cartel de compra. En ese supuesto, los
honorarios por la escritura corresponderdn al contratista que asume el caso.

Articulo 12.—Rol para la asignacidén de trabajo con pago de honorarios. Con el propdsito de
realizar una distribucion funcional en la asignacion de actos notariales, la Seccidn de Crédito
de CONAPE, constituird un rol en estricto orden conforme al resultado de las calificaciones
de la tabla de evaluacion del respectivo cartel licitatorio en orden de prelacion del mayor al
menor porcentaje de calificacion.

El orden establecido en el rol, cuando implique el pago de honorarios profesionales al
contratista, no podrd ser variado en ninguna forma, excepto en los casos en que el
contratista no desee continuar brindando sus servicios o bien deba ser removido por
incumplimiento u ofras causales como las expuestas en el presente reglamento; casos en los
cuales se reasignard al siguiente contratista que haya sido elegible y se encuentre en lista de
espera conforme a los pardmetros de calificacién de la respectiva contratacion.

Articulo 13.—Distribucién de trabajo notarial. Con el propdsito de realizar una distribucion
funcional, la Seccién de Desembolsos y Control de Crédito, asignard los casos a los Notarios
Publicos Externos, con base en el acuerdo tomado por el Consejo Directivo, iniciando la
distribucion de casos en estricto orden de numeracién de crédito del mds antiguo al mds
reciente. El sistema aplicado deberd constar en los registros que CONAPE implemente.

Cuando el Notario Publico Externo se encuentre con permiso o esté suspendido, se
procederd a reasignar el caso al notario publico externo que por rol corresponda.

Articulo 14.—Supervision en la aplicacién delrol. La Unidad Orgdnica respectiva de CONAPE,
serd el responsable de llevar el control y distribucion del rol, velando porque exista
imparcialidad y transparencia en la incorporacion de las solicitudes al sistema de asignacion
de operaciones crediticias, de conformidad con lo ordenado en el articulo 8 de la Ley
General de Control Interno.

Articulo 15.—Incorporacion de nuevos contratistas al rol. En el acto de adjudicacion de la
licitacion publica respectiva, se indicardn los notarios publicos externos seleccionados y en
el mismo acto se dejard una lista de elegibles con calificaciones menores, sea de forma
nacional o provincial de acuerdo con las necesidades de Conape, de forma que en el
estricto orden de obtencidn de la calificacion, entren a suplir los contratistas que incurran en
causal que motive la resolucion contractual por incumplimiento de sus obligaciones, sea
afectado por una suspension en firme comunicada por la Direccion Nacional de Notariado
que afecte por mds de tres meses el plazo por el cual ha sido contratado, por fallecimiento
o por cualquier ofro motivo por el cual deje de prestar sus servicios para CONAPE. En caso
de apertura de nuevas oficinas, mediante acto razonado, CONAPE se reserva la posibilidad
de aumentar el numero de Notarios Publicos Externos que se contrataron originalmente,
debiendo respetar para ello el orden de calificacion, conforme a la tabla de ponderacion
que corresponde al concurso de que se frate.
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Si se diera el supuesto de incorporar a un nuevo Notario PUblico Externo que supla a otro
originalmente adjudicado, se incorporard el profesional, en el orden dispuesto por la
adjudicacion, asigndndole los trabajos sin variar el rol en el momento del ingreso del
contratista.

Articulo 16.—Reportes de trabajos asignados. La Unidad Orgdnica respectiva de CONAPE,
confeccionard cada dos meses un reporte de los expedientes de crédito asignados a los
contratistas, el cual someterd al conocimiento de la Auditoria Interna y de la Secretaria
Ejecutiva de CONAPE. El control deberd ser ejercido por el drea a cargo del proceso de
asignacion; siendo que la Auditoria actuard en el dmbito de su competencia.

Articulo 17.—Evaluacion de los servicios notariales en fase de ejecucion. Corresponderd a la
Unidad Orgdnica respectiva de CONAPE, la emision de los reportes sobre la calidad de los
servicios prestados por los contratistas con al menos tres meses de antelacidn al vencimiento
del periodo anual contratado para que, con fundamento en ese reporte, la Seccidn
Administrativa comunique la prérroga o no del respectivo contrato al Notario Publico Externo,
con al menos un mes de antelacion al vencimiento del periodo respectivo. Sila evaluacion
resultare deficiente conforme a los términos advertidos en la evaluacion, se procederd con
la respectiva decision de no prorrogar la compra o a la respectiva resolucion contractual
con fundamento en lo que establezca la Ley y el Reglamento de Conftratacién
Administrativa. La evaluacién de los servicios en fase de ejecucidn se desarrollard de acuerdo
con los siguientes componentes:

Componentes de evaluacion del desemperio

Cada uno de los componentes genéricos de desempeno representa un 50% de la nota total.
La suma obtenida de las notas en ambos componentes determinard el resultado de la tabla
de puntuacion final.

Obtenida la sumatoria de ambas puntuaciones se procederd a aplicar los siguientes criterios:

Component | Dimensién Conceptualizacion

e del | del 4

Desempeio desempeno

Servicio al | Orientacién Implica satisfacer las necesidades alas y los usuarios (infernos y externos) y resolver

Usuario (a) y | al Usuario los problemas del usuario. Este componente serd calificado mediante la

al ciudadano realizacién de encuestas al cliente interno y externo, con calificaciéon del 0 a 100%.

(a)

Eficiencia Calidad en el | Cumplimiento de plazos establecidos en el Reglamento para cada una de las
Trabajo actividades. Este componente serd calificado con base en los registros del

administrador del contrato.

O SANCIONES, 100%

HASTA DOS SANCIONES, 85%

MAS DE DOS SANCIONES, 0%
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Articulo 18.—Entrega y diligenciamiento. Le corresponde a la Unidad Orgdnica respectiva de
CONAPE, la asignacién, entrega y seguimiento del trabajo asignado a los Notarios PUblicos
Externos, respetando para ello un riguroso rol conforme a lo dispuesto al articulo 14 de este
Reglamento, mediante la enfrega de los documentos determinados en el articulo 7 de este
mismo marco normativo. La entrega o envio de dicha informacidn se hard en forma personal
al Notario Publico Externo, o bien a través de los medios electréonicos determinados por las
partes. El adjudicatario deberd en todo momento guardar la confidencialidad de la
informacion otorgada. Luego de que Unidad Orgdnica respectiva de CONAPE asigna una
operacion de crédito, el notario publico externo debe readlizar y verificar bajo su
responsabilidad, todos los estudios registrales necesarios y propios para cada escritura. De
igual forma, en atencidn a la naturaleza del negocio, deberd informar sobre la conveniencia
de incorporar cualquier otra cldusula o condicion necesaria, para la efectiva proteccion de
los intereses patrimoniales de CONAPE o de los clientes. De previo a la formalizacién de una
operacion crediticia, el Notario Publico Externo deberd informar a la Unidad Orgdnica
respectiva de CONAPE, quien podrd solicitar asesoria legal de CONAPE, acerca de los
problemas que afectan el otorgamiento e inscripcion de esa escritura publica y solicitard las
instrucciones del caso para continuar o suspender la labor notarial. En caso de que se
suspenda la formalizacién de un crédito, se le comunicara al Notario PUblico Externo, a fin de
que no proceda a extender la escritura respectiva, sin que ello implique costo alguno para
CONAPE. Asimismo esto serd causal para reponerla operacion de crédito por otro, conforme
al rol establecido; sin que ello implique alteracién del mismo. Solo se procederd a realizar los
desembolsos cuando la hipoteca haya sido presentada ante el Registro Publico de la
Propiedad. Los Notarios PUblicos Externos deberdn suscribir “Acuerdo de Confidencialidad”
de manera que se protejan los datos sensibles otorgados en virtud del presente vinculo
contractual.

El notario publico externo deberd presentar los documentos limpios, de buena calidad,
nitidez y sin errores ni omisiones y con las cldusulas y condiciones que correspondan, segun lo
requiera CONAPE.

Articulo 19.—Plazo para otorgar las escrituras. Luego de que la Unidad Orgdnica respectiva
de CONAPE asigna una operacion de crédito, el Notario PUblico Externo contard con un
plazo de fres dias hdbiles para cada una de las siguientes actividades:

1) Retirar impresos los documentos que contienen los antecedentes para la constitucion
de la hipoteca de forma personalmente o a través del medio tecnolégico definido.

2) Confeccionar la escritura y recoger firmas.

3) Enfregar una copia del testimonio, detalle de gastos y honorarios, ante la Seccion de
Desembolsos y Control de Crédito de CONAPE.

Los plazos antes indicados deberdn ser contados a partir de la comunicacion respectiva, via
correo electrénico, facsimile, u otro; siendo responsabilidad del contratista comunicar
oportunamente a la Unidad Orgdnica respectiva de CONAPE, cuando dichos instrumentos
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de comunicacidon por alguna situacion se encuentren deshabilitados. El incumplimiento de
lo anterior facultard a CONAPE para reasignar al dia hdbil siguiente el caso al notario publico
externo que le corresponda en el rol, perdiendo el notario publico externo original el turno
respectivo.

Articulo 20.—Plazo para la presentacion de escrituras ante el Registro Publico de la
Propiedad. Corresponderd a los conftratistas presentar las escrituras otorgadas ante el
Registro Publico, en un plazo mdximo de tres dias posteriores a la recepcion de firmas; para
su debida inscripcidn ante el Registro Nacional de la Propiedad.

El contratista contard con un plazo de quince dias hdbiles para presentar ante CONAPE la
escritura debidamente inscrita ante el Registro Nacional de la Propiedad.

Cuando una escritura no haya sido inscrita en dicho plazo, el contratista contard con un dia
hadbil para justificar por escrito tal situacion. Esta justificacion deberd detallar el motivo por el
cual no ha sido inscrita la escritura e incluir una estimacion del plazo que tardard en quedar
debidamente inscrito el documento respectivo. La justificacion del notario publico externo
deberd ser acompanada de la documentacion necesaria para acreditar su dicho.

En el eventual caso de que las escrituras presentaren errores a juicio del Registro Nacional, el
notario publico externo contard con un dia hdbil para efectuar las respectivas correcciones,
aspecto que serd considerado en las evaluaciones relacionadas con la prestacion de
servicio.

Articulo 21.—Lugar para otorgar las escrituras. Luego de que el notario pUblico externo haya
preparado la escritura, coordinard con el cliente para la firma de la respectiva escritura en
condiciones que favorezcan a los suscribientes para lo cual podrd disponer de su propia
oficina, el domicilio, otro lugar definido en comun acuerdo entre partes o en las instalaciones
centrales de CONAPE o sus sedes.

Articulo 22.—Modificaciones a escritura otorgada. Dentro de la ejecucién del contrato, si a
solicitud del cliente previa autorizacion de CONAPE, se requiere una modificacion del plazo
que conlleve a un aumento del crédito aprobado u otra condicidn que amerite realizar una
modificacion a la escritura; los gastos legales y honorarios adicionales deberdn ser asumidos
por parte del cliente, quien podrd solicitar que el costo sea incorporado al monto del
beneficio o podrd decidir realizar el pago del costo ante el Notario asignado por CONAPE.
Para las demds modificaciones sobre el inmueble dado en garantia a CONAPE los cambios
requeridos serdn conocidos por el Comité de Cobro quien deberd emitir criterio favorable
previo a que el contratista asignado por CONAPE realice el cambio.

Asi modificado mediante sesion del Consejo Directivo articulo 3 sesién 35-08-2015 del 31 de agosto
del 2015.

Articulo 23.—Trdmite para el cobro de gastos y honorarios. En caso de que el cliente haya
solicitado que el cargo de honorarios y gastos notariales se incorporaren al crédito, la Unidad
Orgdnica respectiva de CONAPE procederd a autorizar el pago a través de los medios de
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pago electrénico utilizados por CONAPE. En caso de que el cliente realice la cancelacion de
gastos y honorarios directamente ante el Notario Publico Externo de comun acuerdo entre
las partes, deberd comunicar a la Unidad Orgdnica respectiva de CONAPE, que el pago fue
honrado para lo cual deberd remitir copia de documento idéneo que asilo compruebe. El
pago se procederd a ejecutar al contratista una vez verificada la presentacion de la
hipoteca ante el Registro Nacional de la Propiedad y dentro de un plazo que no podrd
exceder treinta dias.

Si el cliente desistiere de firmar la escritura y esta se encontfrare ya confeccionada en el
protocolo, el Notario Publico Externo podrd cobrar al cliente, segun sea el caso, alguno de
los porcentajes fijados en el Arancel respectivo. CONAPE advertird desde el inicio del proceso
de tal responsabilidad al cliente.

Articulo 24.—Imposibilidad en la inscripcidon de escrituras. Cuando el Notario publico externo
se vea imposibilitado para realizar el trabajo que se le asignd, antes del vencimiento de los
plazos, indicados en este Reglamento o los legales que correspondan, deberd presentar la
justificacion ante la Unidad Orgdnica respectiva de CONAPE.

Esta justificacion serd evaluada por dicha instancia y quedard a su criterio aceptar la
explicacion del notario publico externo y consecuentemente autorizar la prérroga solicitada
hasta por un tanto igual, segdn sea el caso, de acuerdo a lo dispuesto en el presente
Reglamento. En caso de que no se presente justificacion alguna o cuando esta no sea
aceptada se aplicardn las multas previstas en el contrato respectivo que para el efecto se
suscriba entre el Notario Publico Externo y CONAPE, conforme a las reglas establecidas en el
pliego cartelario que rige la contratacion de servicios respectiva. En caso de incumplimientos
graves se procederd con la respectiva resolucion contractual sin perjuicio de los respectivos
procedimientos sancionatorios.

Articulo 25.—Arancel para el cdlculo de honorarios. Los honorarios por los servicios notariales
se calculardn con base en el Arancel respectivo, decretado y publicado por el Poder
Ejecutivo, con base en la recomendacion del Colegio de Abogados de Costa Rica y de
conformidad con lo dispuesto en la Ley Orgdnica del Colegio de Abogados y del Cddigo
Notarial. El cdlculo de honorarios serd definido por el Notario y la unidad a cargo de CONAPE
procederd a revisar los mismos.

Articulo 26.—Conformacion Comision de Servicios Notariales. Se conforma una Comisidon de
Servicios Notariales, la cual se encargard de verificar la ejecucion contractual y documentar
los incumplimientos a los deberes en que incurran los Notarios PUblicos Externos contratados.
Una vez documentado el incumplimiento y si éste fuera grave, lo trasladard a la Seccién
Administrativa para que ésta proceda conforme a la Ley de Contratacion Administrativa y
su Reglamento.

Articulo 27.—Composicion de la Comision. La Comision de Servicios Notariales estard
integrada por el Secretario Ejecutivo, Asesor Legal, la Jefatura del Departamento de Crédito
y la Jefatura Seccion de Desembolsos y Control de Crédito.
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Articulo 28.—Cambios de garantia. En caso de que se presentare una solicitud de
segregacion, sustitucion de la propiedad o cambio de grado hipotecario, sobre la propiedad
otorgada en garantia a CONAPE, el cliente debe presentar ante las instancias que CONAPE
determine pertinentes, los requisitos para su andilisis y aprobacion por parte de la Unidad
Orgdnica respectiva. En caso de que dicha solicitud de segregacion o sustitucion sea
aprobada, se procederd a emitir oficio por parte de la Secretaria Ejecutiva o quien en esta
delegue, en la que conste la autorizacidn de la segregacidn, en cuyo caso se procederd a
asignar al Notario Publico Externo para la respectiva emision de la escritura que
correspondiere.

Articulo 29.—Disposiciones derogadas: El presente Reglamento deroga cualquier otra
disposiciéon anterior, aprobada por el Consejo Directivo de CONAPE, que confradiga tdcita
o implicitamente lo dispuesto en la presente normativa.

Articulo 30.—Vigencia. El presente reglamento entrard en vigencia a partir de la fecha de su
publicacion en el Diario Oficial La Gaceta.

Disposiciones Transitorias

Siendo que el convenio vigente de prestacion de servicios de cobro judicial rige hasta el 23
de setiembre del 2015, para esa fecha los casos pendientes deberdn haber sido formalmente
entregados a CONAPE, siendo que se cancelardn los honorarios conforme el estado de cada
caso conforme a los aranceles respectivos.

Mediante sesién del Consejo Directivo articulo 3 sesion 35-08-2015 del 31 de agosto del 2015, se
aclara la disposicidn transitoria fue aprobada en sesién 11-03-2015.

Seccién Administrativa.—Rdéger Granados Ugalde, Jefe.— 1 vez.—QO. C. N° 26936.—Solicitud
N° 30415.—(IN2015025996).
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